
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Etkili bir zaman yönetimi istiyorsanız Eisenhower Matrisi 

zaman yönetiminizi kolaylaştırabilir. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

“Önemli olan nadiren acildir, acil olansa nadiren önemli” 

 D. D. Eisenhower 

 

YOK  

ÇOK 
ZAMAN 

 

1. Acil – Önemli: Öncelik sıramızın en başına 

gelmesi gereken işlerdir. 

2. Acil Değil – Önemli: Geleceğinizde gerçek fark 

yaratan uzun vadeli planlarınızın olduğu, 

gerçekten kendi isteklerinizle belirlediğiniz 

bölge. 

3. Önemli Değil -Acil: Genelde gelen e-mailler, 

çalan telefonlar, iş yerinde başkalarının 

kendileri için sizden istedikleri vs buna girer.  

4. Önemli Değil-Acil Değil: Daha önemli işlere vakit 

ayırmak istiyorsanız, bu tür işleri direkt 

eleyebilirsiniz. 

Eisenhower matrisi 


